COMO CREAR UNA ASOCIACION JUVENIL

P i — Dossier de Informacion Juvenil
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El objetivo de este dossier es informarte de los pasos necesarios para crear una Asociacion Juvenil en
Cantabria.

< ¢{Qué es una Asociacion JUVENII? ......ciieiieiieiiniineeneeneisessatsatsnisnisntsntsnssnssnsonscssssscnse 2
<> ¢Como se constituye una asociacion JUVENil?.......ccciiieiiiniiiniiiniiinieinieinieiasenasenasonasens 2

Primer paso: reunion fundacional ..........o.veeeeeeneinintieneeieeeeeeeneeeeneaeeneaseneasenensen 2
Segundo paso: aprobar los estatutos de la asociacion.........ceueveeuiieiniiiniineenineeneneennnn. 3
Otro paso optativo (no obligatorio): aprobar un Reglamento de Régimen Interno........... 4
<3 Procedimiento legal para su CONStitUCION ....ccveerieeieeneieinerierintentententeniensensonsonsonsons D
Inscripcion en el Registro de ASOCIACIONES. ...uuiuierinietiietineatiieetineeteneereneereneanenannens 5
(0] 0] =13 T (o] 0 e [T @ | S PSP PPN
» Inscripciones necesarias para poder recibir subvenciones Publicas.........cccceeevvvereeenees. 6
Inscripcion en el Registro de Gob. de Cantabria .........ceeeeuiiiiiiiiiiniiiiiinineneenenene. 6
Inscripcion en el Registro MUNICIPAL . ..uvvineeriiiitiiiet it ieeee e e e et eneeaeneans
<> Otros tramites recomendables para realizar al comienzo de la Asociacion. ...................

y

N N N o

Documentacion de la ASoCiacion (LIDros). ....eeeeeeeeninieiiiiieieieieieeeeieeeeieeeeeneenenaes

©o

Apertura de una cuenta corriente en una entidad bancaria. .......ccccoiiiiiiiiiiiiiiiien,
Seguro de Responsabilidad CiVil. ....ceeeeiiiiniiiiiiiiiiiiii i eeiieeeeeeenneeeenneaaannes
<> Comunicaciones a [0S REGIStIOS ....cuuiiieiiieieieieieieieieieteratenateratesasesasonnsonnsosascnnsennsans

8
8
< Modelos de dOCUMENEODS ....cueiuiniiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiieeiieeiieiniieinioscnsescnseses 8
9
9

“» RECUIrSOS A€ INEEIES...iuuiniiiiniiiiniiiiiiiiiiiiiieiiiieteiietiieteeatesasssnsessassssnssssnsessnsess
Espacio Joven del Ayuntamiento de Santander...............ccocueuaee...
Asesoria de AsociacioniSMO JUVENIL. «..euuiuiniiniieieiiti it iiteentsteneenenaenensenennenennans 9
Subvenciones a AsoCiaciones JUVENILES. ......coiuiiniiiiiiiiii it eeaeeaaeeeaeeaaeeanennne. 9
Cesion de salas y préstamo de material. ...oiceeer e eeriiriiiiieieieieaeeaeeieeaeennennannn. 9
Solicitud de Ingreso en el Consejo de Jovenes de Santander. ...........cooeevevenennininenen. 9
Gobierno de Cantabria (Direccion General de Juventud) .........ccceeevviiiiiiiennenennennnnnne. 9
Registro de Asociacionismo JUVENIL. ... i i ei e e e e eaneeanas 9
Subvenciones a AsOCiaciones JUVENILES.....c.uieueiintiitiiit i eei e et eeneeeeennen 9

e Espacio Joven Santander |www.juventudsantander.es|juventud@santander.es|Crear una asociacion


mailto:juventud@santander.es
http://www.google.es/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwiFy4-E-YvPAhWFzRQKHTvSDFEQjRwIBw&url=http://www.alfafar.com/asociacionismo-local/&psig=AFQjCNHVXdG80-9jXW-9x7JbT7uuY6M0aQ&ust=1473842413732169

¢Qué es una Asociacion Juvenil?

Es un grupo de personas (tres o mas) entre 14 y 30 afos que se unen de manera voluntaria y libre para
lograr, sin animo de lucro, una finalidad de interés general o particular y a tal fin ponen en comun sus
conocimientos, actividades o recursos economicos.

Una figura similar a las Asociaciones Juveniles son las Entidades Prestadoras de Servicios a la Juventud
de Cantabria. En estas entidades puede haber personas mayores de 30 anos, asi como pertenecer a sus organos
directivos.

La asociacion es autonoma, tiene personalidad propia y su organizacion interna y funcionamiento deben
ser democraticos, con pleno respeto al pluralismo.

Es comln caer en el error de pensar que la ausencia de animo de lucro comporta la imposibilidad de
que la asociacion tenga beneficios. No es asi, aunque lo que en ningln caso pueden hacer es distribuir las
ganancias eventualmente obtenidas entre sus asociados.

También induce a error la distincion entre interés general e interés particular. Si de la actividad de la
asociacion solo se benefician los miembros asociados diremos que ésta persigue un interés particular, si por el
contrario los beneficiados por los fines de la asociacion son un colectivo genérico de personas que va mas alla
de los miembros de la misma, diremos que persigue un interés general.

Pueden formar parte de las Asociaciones Juveniles los menores de 14 afos y los
mayores de 30 afos. Pueden ser miembros de las Asociaciones Juveniles
personas de otras edades, siempre que no ocupen cargos directivos. Para ser
miembro de los cargos directivos tendran que tener entre los 18 a 30 afos. Las
Entidades Prestadoras de Servicios a la Juventud podran tener personas mayores

de 30 afios, asi como formar parte de sus drganos directivos.,

:Como se constituye una asociacion juvenil?

Primer paso: reunién fundacional

En la reunion fundacional se deberan adoptar como minimo los siguientes acuerdos, recogidos en un
acta fundacional:

« Constituir una asociacion, aprobando su denominacion, el lugar donde tendra su domicilio y los fines
que va a perseguir.

« Aprobar los estatutos por los que se va a regir la asociacion.

 Designacion de la Junta Directiva, compuesta al menos por los siguientes miembros: Presidente y
Secretario. También pueden formar parte de la Junta Directiva otros miembros, como Tesorero, Vicepresidente
y Vocales.

Debera aportarse junto al acta fotocopia del Documento Nacional de Identidad (DNI) de los socios
fundadores.
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No pueden pasar mas de 30 dias desde la fecha de la reunion a la fecha de la presentacion del acta.

ESQUEMA ACTA FUNDACIONAL

s FEncabezamiento: Fecha, hora, Lugar, personas, Domicilio y denominacion.
» Cuerpo del Acta:  Intencién de constituir la asociacion y Fines, Estatutos y Junta
Directiva

+ Conclusion: Firmas de los promotores. Levantar sesion.

Segundo paso: aprobar los estatutos de la asociacién

Son las reglas fundamentales del funcionamiento de una asociacion y han de cumplir con unos minimos
que marca la ley. Al margen de esos minimos, los estatutos se pueden adaptar para adecuarse a las
necesidades de cada asociacion y obligan a los socios que los aceptan ya sea en el momento de la constitucion,
si se trata de socios promotores, o en el momento de darse de alta como socios.

Los contenidos minimos que deben contemplar los estatutos son:

1. El domicilio: Debe constar en los estatutos puesto que determinara la nacionalidad o
vecindad civil de la asociacion. En consecuencia, fijara la legislacion aplicable a esa
asociacion y servira para establecer la competencia de los Tribunales.

2. Denominacion: No se admitiran aquellos nombres que induzcan a error o que consistan
Unicamente en la expresion de un territorio. Se entiende que inducen a error aquellas
denominaciones que utilizan palabras que son propias de otras entidades distintas a las
asociaciones 0 que se asemejan a las de otras asociaciones o entidades ya inscritas.

3. Es una buena practica dirigir un escrito al registro de asociaciones de nuestra comunidad
interesandonos por si ya existe una asociacién con el nombre que queremos adoptar, asi
evitaremos que se nos deniegue la inscripcion por existir ya una asociacion con una
denominacion igual o parecida.

4. La duracion: La asociacion es habitual constituirla por tiempo indefinido ya que la idea de
los socios promotores suele ser que la asociacion les sobreviva.

5. Los fines y actividades de la asociacion: Deberan ser descritos de forma precisa y se debe
huir de generalidades que no den una idea precisa de los mismos. Los fines y actividades son
junto al nombre lo que distingue a una asociacion del resto de las que operan en nuestra
area.

6. El régimen de admision y el régimen disciplinario: Se tienen que especificar los requisitos y
modalidades de admision de socios.

7. También la forma y razones por los que se regulara la baja de los socios y el régimen
sancionador y de separacion (expulsion) de los asociados. Normalmente el régimen
disciplinario se estipula en los estatutos si bien su desarrollo se complementa en el
Reglamento de Régimen Interno donde se detallan las faltas que producen su aplicacion.

8. Los derechos y obligaciones de los asociados: En los estatutos se haran constar los derechos
que todos los asociados tienen como miembros de la asociacion y a su vez los deberes que
comporta ser miembros de la misma. Entre los primeros tenemos, por ejemplo: asistir con
voz y voto a las reuniones de la asamblea general y poder ser elector y elegible para los
organos de representacion y gobierno. Entre los segundos: acatar y cumplir los estatutos.

9. El régimen democratico de funcionamiento: Se deben detallar los criterios que garanticen el
funcionamiento democratico de la asociacion.
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10. Los organos de gobierno y representacion: Los érganos de gobierno son la asamblea general
y la junta directiva. Se debe, pues, especificar su composicion, las reglas y procedimientos
para la eleccion y sustitucion de sus miembros, sus atribuciones, duracion de los cargos,
causas de su cese, la forma de deliberar, adoptar y ejecutar sus acuerdos y las personas o
cargos con facultad para certificarlos y requisitos para que los citados 6rganos queden
validamente constituidos, asi como el nimero de asociados necesario para poder convocar
sesiones de los drganos de gobierno o proponer asuntos en el orden del dia.

El régimen de administracion, contabilidad y documentacion asi como la fecha de cierre del
ejercicio asociativo que normalmente se hara coincidir con el fin del afo natural, esto es, a
31 de diciembre.

El patrimonio inicial y los recursos economicos de los que se podra hacer uso. En caso de
que la asociacion no disponga de un patrimonio inicial se hara constar y ello bastara para
dar por cumplimentado este requisito. En cuanto a los recursos econdmicos de los que podra
hacer uso se debe tener en cuenta que dispone de: las cuotas de los socios, las derramas,
las donaciones, las subvenciones, legados o herencias, etc.

Causas de disolucion y destino del patrimonio: Se especificaran las razones que motivaran la
disolucion de la asociacion y en caso de que se produzca a quien ira destinado el patrimonio
de la asociacion. De la misma forma que hemos indicado anteriormente que los socios no
podian lucrarse del funcionamiento de la asociacion tampoco en el momento de su
disolucion podran disponer del dinero o bienes que la asociacién haya acumulado durante su
vida. El destino de los bienes después de la liquidacion de la asociacion debera ser otra
asociacion sin animo de lucro. Se puede ya decidir en los estatutos cual sera esa asociacion
o bien se podra decidir en el momento de aprobarse la disolucion.

11
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13

Otro paso optativo (no obligatorio): aprobar un Reglamento de Régimen Interno

Los estatutos son las reglas fundamentales del funcionamiento de una asociacion. Al margen, las
asociaciones pueden desarrollar un reglamento de régimen interno en el que se contemplen con detalle

aspectos practicos del dia a dia de la asociacion.

El reglamento tiene un rango inferior a los estatutos y se compone de normas practicas para mejorar el
funcionamiento de la asociacion. En un primer momento corresponde a la junta directiva redactarlo y luego

debera ser sometido a la asamblea general para su aprobacion definitiva.

Algunos aspectos que pueden desarrollarse en el reglamento son: Emblema de la asociacion, Forma de
interpretar los estatutos, Modo de constituir las comisiones de trabajo y regular su funcionamiento, Forma de
delegar el voto en la asamblea general en otro socio, Como se llevan a cabo las votaciones en la asamblea
general, Forma de redactar las actas de la asamblea general, El reglamento electoral, Procedimiento a seguir
para inscribirse como socio de la asociacion, La posibilidad de nombrar miembros honorarios y el procedimiento

para hacerlo, el procedimiento disciplinario...
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LA ASOCIACION.

GRUPO PROMOTOR

v

INTERESES COMUNES

i

REUNION FUNDACIONAL

e

OBJETIVOS ACTA FUNDACIONAL  ESTATUTOS

SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO

Procedimiento legal para su constitucion

Para constituir la asociacion se deben seguir unos pasos que garanticen que la misma queda legalmente

constituida e inscrita en el Registro de Asociaciones correspondiente a nuestra comunidad autonoma.

Inscripcion en el Registro de Asociaciones

En primer lugar deberemos rellenar un modelo de solicitud de inscripciéon de la asociacién que nos
facilitaran en el Registro de Asociaciones. A esta solicitud adjuntaremos tres originales del Acta Fundacional y
tres originales de los estatutos de la asociacion firmados por todos los socios fundadores, con expresion de su

nombre y apellidos, direccion y nimero de documento nacional de identidad.

El plazo para resolver sera de tres meses desde la recepcion de la solicitud, que en el caso de no

dictarse se entendera estimada la solicitud.

Registro de Asociaciones de la Secretaria General de la Consejeria de
Presidencia y Justicia del Gobierno de Cantabria.
(C/ Pena Herbosa, 29 Santander. CP 39003 - Centralita 942 20 71 00)
Cualquier organizacion participante o grupo establecido en un pais del programa puede presentar una

solicitud en nombre de todas las organizaciones implicadas en el proyecto.

Obtencion del CIF

La Agencia Tributaria, dispone de un censo en el que aparecen registradas todas las entidades,
personas y profesionales cuyas actividades tienen o pueden tener trascendencia fiscal. A cada una de estas
entidades o personas, la Agencia Tributaria les asigna un Codigo de Identificacion Fiscal o NIF que permitira
identificarlas de forma inequivoca.
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Cuando constituimos una asociacion, debemos obtener un Codigo de Identificacion Fiscal (CIF) que nos
permite:

e Abrir una cuenta en una entidad financiera.
e Girar cuotas a los asociados.

e Adquirir bienes.

o Etc.

El impreso que se rellena por primera vez al constituir la asociacion recibe el nombre de Alta Censal y
tiene asignado el ndimero 036. Se puede obtener un modelo en la pagina web de la Agencia Tributaria

www.aeat.es o en cualquiera de sus oficinas.

El plazo para dar de alta a la asociacion en el Censo de Obligados Tributarios es de treinta dias desde
su constitucion y, junto al modelo 036, debera acompanar la siguiente documentacion:

» Modelo 036

o Copia y original del acta fundacional de la asociacion

o Copia y original de los estatutos de la asociacion sellados por el Registro de asociaciones de la
comunidad.

o Fotocopia de la persona que firme el impreso de declaracion censal 036

Con este simple tramite, Hacienda expedira un Codigo de Identificacion Fiscal provisional a favor de la
asociacion y posteriormente extendera el codigo definitivo. Tras la obtencion del CIF, y con caracter previo a
la realizacion de operaciones economicas, es necesario el reconocimiento expreso de la exencion del pago del

impuesto del IVA.

Inscripciones necesarias para poder recibir subvenciones Publicas

Inscripcion en el Registro de Gobierno de Cantabria

Para Asociaciones Juveniles y Entidades Prestadoras de Servicios a la Juventud

Después de haber realizado todos los tramites anteriores, por fin ya podemos constituir nuestra
Asociacion como una Asociacion Juvenil.

La inscripcion sera de caracter voluntario y gratuito y si bien es requisito constitutivo, sera necesaria
para disfrutar de subvenciones y colaborar con la Administracion Regional en programas y proyectos juveniles.

Registro de Asociaciones Juveniles y Entidades Prestadoras de Servicios
a la Juventud de Cantabria de la Direccion General de Juventud
C/ Castelar 5, Santander CP 39003 - teléfono 942 20 80 93

Inscripcion en el Registro Municipal

Las Asociaciones que tengan su Domicilio Social en la ciudad de Santander, podran inscribirse en este
registro. Esto las permitira acogerse a beneficios, ayudas y subvenciones que pueda otorgar el Ayuntamiento de

Santander.
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Registro del Ayuntamiento de Santander

Plaza del Ayuntamiento s/n, Santander CP 39001 - Centralita 942 20 06 00

Otros tramites recomendables para realizar al comienzo de la
Asociacion
Exencion de IVA

Las entidades sin animo de lucro estan exentas de la presentacion de este impuesto salvo que “realicen
habitualmente actividades empresariales o profesionales y que éstas no se realicen exclusivamente a titulo
gratuito”, pero para que se reconozca esta categoria es imprescindible un reconocimiento expreso por parte de

la Agencia Tributaria.

Para conseguir este tipo de exencion es necesario aportar a la Agencia la siguiente documentacion:

e Acta Fundacional

o Estatutos

o Certificado de inscripcion en el Registro

o Solicitud de exencion firmada por el presidente de la asociacion

Este tipo de exencion nos permite facturar sin IVA las operaciones realizadas con motivo de las
actividades propias de la asociacion y en cumplimiento expreso de los fines de la misma (cursos, actividades,

etc).

Mientras Hacienda no acepte la exencion del IVA, la asociacion debera presentar la declaracion
trimestral de IVA (Modelo 300), indicando “sin actividad”. Si a finales de afo todavia perdura la misma

situacion debera presentar Resumen de IVA anual (Modelo 390).
Documentacion de la Asociacion (Libros)

La asociacion debe tener tres libros:

e El de caja (en el que se refleje la contabilidad de la asociacion y su situacion financiera)
e El de socios/as (latas y bajas de miembros de la asociacion)
e El de actas (acuerdos y aportaciones de los/as miembros de la asamblea)

Estos libros pueden comprarse, pero se admite otro formato (cuadernos u hojas numeradas con el
logotipo de la asociacion, por ejemplo. Sea el formato que sea, es necesario que sus paginas vayan
numeradas). Actualmente, no existe obligacion de que los libros sean sellados en el Registro de Asociaciones
una vez que la asociacion haya quedado registrada. Pero es recomendable cumplir con estas obligaciones para

mantener un sistema de control y publicidad sobre las cuentas de la asociacion.

e Espacio Joven Santander |www.juventudsantander.es|juventud@santander.es|Crear una asociacion


mailto:juventud@santander.es

Apertura de una cuenta corriente en una entidad bancaria

Disponer de una cuenta corriente abierta en una entidad financiera es muy recomendable para la
gestion economica de la asociacion. Mediante ella podremos domiciliar los pagos que periodicamente efectue
la asociacion (suscripciones, servicios como el agua, luz, teléfono, etc) y emitir los recibos para el cobro de las
cuotas de los socios. A fin de que la asociacion pueda abrir una cuenta corriente en una entidad debera antes
haber obtenido el Codigo de Identificacion Fiscal (CIF) siguiendo los pasos indicados anteriormente. Junto con
el CIF, la asociacion debe facilitar a la entidad financiera una copia de los estatutos registrados y del acta

fundacional de la asociacion.

Es habitual fijar un sistema de firma mancomunada (de dos personas) para poder retirar dinero de la
cuenta. Consiste en establecer que la entidad financiera no autorice ningin pago o salida de dinero si no es
ordenado por dos personas que pueden ser el presidente y el secretario; el tesorero y el presidente o el

secretario y el tesorero.
Seguro de Responsabilidad Civil

La Asociacion se constituye, en la mayor parte de las ocasiones, para organizar una serie de
actividades. En la organizacion de estas actividades, se deriva una responsabilidad y un riesgo, y para que sea
la Asociacion quién responda por esa responsabilidad y no los promotores, monitores o socios, es conveniente
suscribir un Seguro de Responsabilidad Civil que cubra los posibles danos que se puedan causar por la

organizacion de estas actividades.

Comunicaciones a los Registros

Deben comunicarse a los Registros de Asociaciones, ciertas incidencias de la asociacion, tales como:

modificaciones de los estatutos, cambio de miembros de la Junta Directiva, la disolucion de la asociacion...

En el caso de que la asociacion realice una modificacion de sus estatutos, dicho acuerdo debera

inscribirse en el plazo de un mes en el Registro de Asociaciones.

Modelos de documentos

El Consejo de la Juventud de Cantabria dispone de un servicio de asesoramiento sobre asociacionismo,
dirigido a dar a conocer las asociaciones ya existentes y recursos para la participacion juvenil. También se
ofrece asesoramiento los pasos que es necesario dar para la creacion de una asociacion juvenil o de estudiantes

en Cantabria.

En la pagina web del Consejo de la Juventud de Cantabria‘ puedes encontrar distintos modelos

actualizados que te facilitaran la creacion de la asociacion (www.juventudcantabria.org/la-caja-asociativa):

e Modelo de acta fundacional
e Modelo de estatutos
¢ Modelo de solicitud de inscripcion de la asociacion
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Recursos de Interés

Espacio Joven del Ayuntamiento de Santander

Asesoria de Asociacionismo Juvenil: Te orientamos a la hora de crear una asociacion juvenil y de
gestionarla: como pedir subvenciones y conseguir financiacion, llevar todo el “papeleo” y contabilidad

correctamente, organizar un proyecto y evaluarlo, organizar la Junta Directiva y repartir las funciones, etc.

Subvenciones a Asociaciones Juveniles: Se convocan cada ano ayudas econdémicas dirigidas a apoyar
las asociaciones de jovenes y las publicaciones juveniles (comics, fanzines, revistas juveniles, prensa

universitaria...) de la ciudad.

Cesion de salas y préstamo de material: Cedemos gratuitamente nuestras salas de eventos y de
reuniones para aquellas asociaciones o grupos de artistas que organicen actividades para otros jovenes.

También les prestamos nuestro material para organizar talleres y actividades juveniles.

Solicitud de Ingreso en el Consejo de Jovenes de Santander: El Consejo de Jovenes, nace como un
organo consultivo de participacion, interlocucion y comunicacion con los jovenes santanderinos. Su funcion
primordial es incorporar las vivencias de la poblacion juvenil y favorecer la intervencion de los jovenes en los
debates, propuestas, sugerencias y quejas respecto de cualquier actuacion municipal, asi como ser informados

y opinar sobre todas las actuaciones de otras administraciones publicas que actuan en la ciudad.

Este organo pretende incluir tanto al asociacionismo juvenil mas clasico, como a las nuevas formas
asociativas; dando cabida también a jovenes a titulo personal, con actitudes comprometidas y con ideas e
inquietudes para mejorar la vida de la ciudad.

Espacio Joven del Ayuntamiento de Santander
(C/ Cuesta del Hospital, 10 - Santander CP 39008)
Teléfono 942 20 30 28

Gobierno de Cantabria (Direcciéon General de Juventud)

Registro de Asociacionismo Juvenil: La inscripcion es de caracter voluntario y gratuito y sera
necesaria para disfrutar de subvenciones.

Subvenciones a Asociaciones Juveniles: Cada ano, hacia diciembre, se convocan subvenciones para la
realizacién de actividades juveniles y dotacion de medios basicos de funcionamiento y asi como para la

contratacion de jovenes menores de 30 afos que presten sus servicios en las mismas.

é" i gosiero %rn\ Direccion General de Juventud
CANTABRIA

C/ Castelar, n° 5, Santander CP 39003 - teléfono 942 20 73 89

r*r‘““manla
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ESPACIO JOVEN

Espacio Joven - Ayto de Santander
C/ Cuesta del Hospital, 10
Tel. 942 20 30 28 / 942 20 30 29

juventud@santander.es

www.juventudsantander.es

@ Instagram: @juventudsantander

a Twitter: @ejovensantander
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